
⽂学部
新⼊⽣のみなさま
２０２４年度⼊学者向け 授業・履修について

⽩百合⼥⼦⼤学教務部教務課
１１号館２Ｆ ０３（３３２６）８０９３



⼤学での学修をはじめる前に
新⼊⽣のみなさま ご⼊学おめでとうございます
⼤学での学修をはじめる前に知っておいていただきたいことをまとめました
履修登録の前に よくお読みください

■ お⼿元にご準備ください
□履修要覧 □学⽣⽣活ガイドブック □筆記⽤具
□⼤学ホームページ・CAMPUS SQUARE確認⽤のスマートフォンなど
（⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 を 開いておきましょう）

■ ページ右上に参照すべき冊⼦またはWEBページが記載されています
スライドにあわせて 該当ページを開いて 確認しましょう



⽂学部
卒業要件単位
科⽬区分ごとの要件 と 新１年⽣での履修



単 位
卒業までに必要な単位は １２４単位 です
半期ごとに履修登録単位数の上限が設けられており、半期で最⼤２４単位ずつの
学修を積み上げて卒業となります （資格等履修者は半期３０単位）
４年⽣でも履修登録単位数の上限 （ＣＡＰ） が設けられていますから、
１年⽣から計画的に履修をすすめることが⼤切です

また、例えば、半期２単位の科⽬では、
１週間に授業２時間＋授業外４時間の学修＊が求められます
上限まで履修すると・・・相当な学修量であることがわかります
履修登録単位数の上限は、学修の質を保つために定められています

＊１単位＝４５時間の学修（授業形態による） ／ 授業９０分≒２時間とみなす

履修要覧
p. ４
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卒業要件単位数
⽂学部の卒業要件単位数は以下の表のとおりです

科⽬区分（宗教、共通・・）ごとに
必要な科⽬・単位数を修得し、
卒業までに合計１２４単位以上
修得することが必要です

つまり、卒業に必要な単位は、
「数」だけでなく「要件」にそって
修得する必要があります

次のページから科⽬区分ごとに
要件を確認していきましょう

履修要覧
p. ２4

国語国⽂学科 フランス語
フランス⽂学科 英語英⽂学科

宗教学科⽬ ８

共通科⽬ ２０

外国語科⽬ ８

所属学科専⾨科⽬ ８２
科⽬区分を特定しない
⾃由選択単位 ※ ６

卒業要件単位 １２４
※各科⽬区分の要件単位数合計と卒業要件単位数との「差の単位」



宗教学科⽬

*1 必修科⽬・・・必ず修めるべき科⽬で、単位を修得できなかった場合は再履修が必要です
*2 選択必修科⽬・・・指定の科⽬群から決められた単位数を修めるべき科⽬です

卒業までの学びの流れ
１、２年は必修科⽬のみ
３、４年はそれぞれの科⽬群から選んで履修します

新１年⽣のみなさんは・・・
あらかじめ指定のクラスで履修登録されています
⾃分で登録する必要はありません

履修要覧
p. ２6

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修＊1 キリスト教学ⅠＡ（１） キリスト教学ⅠＢ（１）

２ 必修 キリスト教学ⅡＡ（１） キリスト教学ⅡＢ（１）

３ 選択必修＊2 宗教学ⅠＡ〜Ｚ（１） 宗教学ⅡＡ〜Ｚ（１）

４ 選択必修 宗教学ⅢＡ〜Ｚ（１） 宗教学ⅣＡ〜Ｚ（１）

宗
教
８

共
通
20

外
国
８

専
門
82

差
６

↓
124



共通科⽬

卒業までの学びの流れ
１年で必修科⽬を履修するとともに、
１〜４年で開講されている科⽬群から選んで履修します
卒業までに必修・選択必修あわせて２０単位以上修得します

新１年⽣のみなさんは・・・
必修科⽬はあらかじめ指定のクラスで履修登録されています
選択必修科⽬は⾃分で登録します
１年⽣から積極的に選択必修科⽬の履修をすすめましょう

履修要覧
p. 31

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 パブリックリテラシー（２） はじめてのデータサイエンス（２）

１〜４ 選択必修 カリキュラム表記載の科⽬群から１６単位以上選んで履修

宗
教
８

共
通
20

外
国
８

専
門
82

差
６

↓
124



外国語科⽬
英語選択（国・フ）

フランス語選択（国・英）

中国語選択（国・フ・英）

履修要覧
p. 34

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 英語コミュニケーションⅠ （１）
総合英語Ⅰ （１）

英語コミュニケーションⅡ （１）
総合英語Ⅱ （１）

２ 必修 英語コミュニケーションⅢ （１）
総合英語Ⅲ （１）

英語コミュニケーションⅣ （１）
総合英語Ⅳ （１）

宗
教
８

共
通
20

外
国
８

専
門
82

差
６

↓
124

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 フランス語ＡⅠ （１）
フランス語ＢⅠ （１）

フランス語ＡⅡ （１）
フランス語ＢⅡ （１）

２ 必修 フランス語ＡⅢ （１）
フランス語ＢⅢ （１）

フランス語ＡⅣ （１）
フランス語ＢⅣ （１）

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 中国語ＡⅠ （１）
中国語ＢⅠ （１）

中国語ＡⅡ （１）
中国語ＢⅡ （１）

２ 必修 中国語ＡⅢ （１）
中国語ＢⅢ （１）

中国語ＡⅣ （１）
中国語ＢⅣ （１）



外国語科⽬
ドイツ語選択（フ・英）

韓国語選択（国・フ・英）

１、２年で⾃分で選択した外国語の必修科⽬８単位を修得します

履修要覧
p. 34

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 ドイツ語ＡⅠ （１）
ドイツ語ＢⅠ （１）

ドイツ語ＡⅡ （１）
ドイツ語ＢⅡ （１）

２ 必修 ドイツ語ＡⅢ （１）
ドイツ語ＢⅢ （１）

ドイツ語ＡⅣ （１）
ドイツ語ＢⅣ （１）

宗
教
８

共
通
20

外
国
８

専
門
82

差
６

↓
124

年次 選必区分 前期 後期

１ 必修 韓国語ＡⅠ （１）
韓国語ＢⅠ （１）

韓国語ＡⅡ （１）
韓国語ＢⅡ （１）

２ 必修 韓国語ＡⅢ （１）
韓国語ＢⅢ （１）

韓国語ＡⅣ （１）
韓国語ＢⅣ （１）



外国語科⽬
卒業までの学びの流れ

１、２年で⾃分で選択した外国語の必修科⽬８単位を修得します

新１年⽣のみなさんは・・・
必修科⽬はあらかじめ指定のクラスで履修登録されています
⾃分で登録する必要はありません

（必修以外の外国語を学びたい⽅は選択科⽬＊1として⾃分で履修登録することもできます）
*1 選択科⽬・・・⾃由に履修できる科⽬です

履修要覧
p. 34
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各学科専⾨科⽬
国語国⽂学科 履修要覧 p.４０、４１

卒業までの学びの流れ

必修 ２８単位、選必Ⅰ ８単位以上、選必Ⅱ ４単位以上、選必Ⅲ ８単位以上、 選必Ⅳ ８単位以上、選択、あわせて８２単位以上修得します

新１年⽣のみなさんは・・・

必修科⽬はあらかじめ履修登録されているものと１・２年⽣のうちに⾃分で登録するもの（国語学概論Ⅰ・Ⅱ）があります ／

１・２年⽣のうちに、選必Ⅰより８単位以上、選必Ⅱより４単位以上を⾃分で選んで履修登録します

フランス語フランス⽂学科 履修要覧 p.５２、５３

卒業までの学びの流れ

必修 ５８単位、選必Ⅰ ８単位以上、選必Ⅱ １６単位以上(卒論履修者:選必Ⅱ １２単位以上＋選択 ４単位)､あわせて８２単位以上修得します

※コース別履修⽅法は学科の説明をうけてください

新１年⽣のみなさんは・・・

必修科⽬はあらかじめ履修登録されています ／ 新１年⽣が⾃分で履修登録する専⾨科⽬はありません

英語英⽂学科 履修要覧 p.６０、６１

卒業までの学びの流れ

必修 ４０単位、選必Ⅰ ６単位、選必Ⅱ ３０単位以上、選必Ⅲ ６単位以上、選択、あわせて８２単位以上修得します

※コース別履修⽅法は学科の説明を受けてください

新１年⽣のみなさんは・・・

必修科⽬はあらかじめ履修登録されています ／ 選必Ⅱ・Ⅲ・選択で履修したい科⽬があれば⾃分で選んで履修登録します

履修要覧
p. 40､52､60
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科⽬区分を特定しない⾃由選択単位
ここまで説明のあった卒業に必要な単位を⾜し算してみましょう

宗教８ ＋ 共通２０ ＋ 外国８ ＋ 専⾨８２ → １１８

あと６単位、
卒業要件単位数の１２４単位に⾜りていないことがわかります

この不⾜分 (本学ではこれを「差の単位」と呼ぶことがあります） は
どの科⽬区分でもよいですので⾃分の興味に応じて履修をします

例： ⾃分の所属する学科専⾨科⽬を要件単位数を超えて履修
共通科⽬を要件単位数を超えて履修
他学科専⾨科⽬を履修（履修要覧 科⽬表に「他」とある科⽬）
資格課程や各種プログラムを履修 など

履修要覧
p. ２4
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履修登録
新１年⽣の履修計画から登録まで



履修登録画⾯の確認
履修登録はCAMPUSSQUAREで⾏います
まずはログインして、履修登録画⾯を確認してみましょう

⼤学HP ＞ CAMPUSSQUARE［PC版] ログイン ＞ 履修 ＞ 履修登録・登録状況照会
※こちらのページではPC版の画⾯で説明します

① はじめてログインすると連絡先等の確認画⾯が表⽰されます
住所や電話番号等 情報の確認・更新をおこないます

② 履修登録画⾯にはあらかじめ必修科⽬が表⽰されています
⾃分で履修登録するのはそれ以外の科⽬になります

履修要覧
p. 6､7



履修計画をたてる その１
① 必修科⽬はあらかじめ登録されています（前ページのとおり）

② 空いている曜⽇・時限で、①以外の履修したい科⽬を決めます
時間割表（ＷＥＢ） → 曜⽇・時限から考えたいときに使います
シラバス（ＷＥＢ） → 授業内容から考えたいときに使います
開講授業科⽬表（ＷＥＢ） → 科⽬区分から考えたいときに使います

曜⽇・時限・履修登録時期なども確認できます
（「制」が表⽰されている科⽬は事前登録､それ以外は本登録）

履修要覧（冊⼦･ＷＥＢ） → 学修のながれや履修⽅法について確認できます

③ 半期２４単位の範囲内におさまっているか、など、最終確認をします
通年科⽬＊1は半分の単位で計算し、集中講義は対象外として計算しません
資格等履修者のみ半期３０単位まで認められます

*1 通年科⽬・・・前期および後期の１年間を通して授業が⾏われます

履修要覧
p. 6､7



例えば・・・
① 必修科⽬（宗教、共通、外国語、専⾨）が１２単位⼊っています
② 空いている曜⽇・時限に履修したい科⽬を１２単位まで⼊れてみます
③ 半期２４単位の範囲内におさまっているかなど確認・調整します
→ 履修したい科⽬が決まったら、各科⽬の登録時期を調べておきます

（開講授業科⽬表「制」→事前登録、それ以外→本登録）

履修計画をたてる その２
⽉ ⽕ ⽔ ⽊ ⾦ ⼟

１ 必修（１） 共通（２） 共通（２） 必修（１）

２ 必修（２） 必修（１） 必修（２） 専⾨（２） 必修（１）

３ 共通（２） 必修（１） 専⾨（２） 共通（２） 必修（２）

４ 必修（１）

５

６

履修要覧
p. 6､7

１年前期に加え
後期の履修計画も
おおよそ⽴てて

おくとよい
でしょう

※履修要覧・開講授業科⽬表・シラバス・時間割表を組み合わせて科⽬を選びます
※履修したい科⽬のシラバスはかならず確認しておきましょう
※通年科⽬は半分の単位で計算します

通年科⽬は前期＋後期の１年間で⾏われます



前期 履修登録期間
前期は、 前期・集中科⽬を 履修登録します（後期科⽬は９⽉に登録）

事前登録 ⼈数制限科⽬（開講授業科⽬表に「制」が表⽰されている科⽬）

３／２７（⽔）９：００ 〜 ４／３（⽔）朝９：００

本登録 上記以外すべての科⽬

４／４（⽊） ９：００ 〜 ４／５（⾦）１７：００

履修登録申請内容の最終確認期間
４／８（⽉） ８：３０ 〜 ４／１２（⾦）１７：００

履修要覧
p. 6､7



事前登録 3/27(⽔)9:00〜4/3(⽔)朝の9:00

CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 履修 ＞ 事前登録＞ 事前登録

履修要覧
p. 6､7

事前登録では ⼈数制限科⽬ を登録します

※⼈数制限科⽬は、⼤学HP掲載の開講授業科⽬表に「制」マークのある科⽬です

※来年度以降は、再履修科⽬（不合格になった必修科⽬）もこの期間に登録します



事前登録 結果の確認 4/4(⽊)9:00

CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 履修 ＞ 履修登録・登録状況照会

履修要覧
p. 6､7

履修できます

履修できません

事前登録科⽬の調整の 結果を確認 します

※この画⾯に科⽬が表⽰されていれば、履修できます
この画⾯に科⽬が表⽰されていなければ、今期は履修できません

※⼈数に空きのある科⽬は、本登録で追加登録が可能です
本登録初⽇朝までにCAMPUSSQUARE掲⽰にてお知らせします



本登録 4/4(⽊)9:00〜4/5(⾦)17:00

CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 履修 ＞履修登録・登録状況照会

履修要覧
p. 6､7

人数に空きのある
事前登録科目の

追加登録はこちらから

通常はこちらから

本登録では残りすべての科⽬を登録します

※今期履修すべき科⽬をすべて登録し、登録作業を終えます

集中はこちらから



最終確認期間 4/8(⽉)8:30〜4/12(⾦)17:00

CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 履修 ＞履修登録・登録状況照会

履修要覧
p. 6､7

履修登録内容を 最終確認 します

※今期はこの画⾯に表⽰されている授業を履修します
履修すべき授業がすべて表⽰されていることを最終確認してください

※登録不備・不⾜がある場合には、期間内に教務課へ申し出てください

※これで今期の履修登録は終了です



授業・履修
授業開始前に知っておいていただきたいこと



学事⽇程（年間予定）
・学事⽇程は、⼤学ホームページで確認することができます

⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 ＞ 学事⽇程
（CAMPUSSQUAREからもアクセス可）
授業⽇や履修登録期間などよく確認しておきましょう

・ 祝⽇でも授業が開講される⽇があります
必要な授業時間を確保するためです

・ ⼤学からのお知らせは おもにCAMPUSSQUAREへ掲出されます
⽇々確認するようにしましょう

⼤学HP



授業の時間
時 限 時 間

１ ８：５０ 〜 １０：２０
２ １０：３０ 〜 １２：００

昼休み １２：００ 〜 １３：００
３ １３：００ 〜 １４：３０
４ １４：４０ 〜 １６：１０
５ １６：２０ 〜 １７：５０
６ １８：００ 〜 １９：３０

学⽣⽣活
ガイドブック
p. ３２



授業の教室
・ 授業教室は、CAMPUSSQUAREで確認しましょう

・ 教室変更は、CAMPUSSQUAREでお知らせします

・ 教室番号は、左から１桁⽬が建物、２桁⽬が階数、 ３･４桁⽬が教室番号
を意味します

Ｒ．３ ２ ０ １ ･･･ ３号館の２階の０１番教室

※建物 １：１号館、２：２号館、３：３号館、４：４号館、９：本館、Ｌ：図書館

※階数 ０：Ｂ１、１：１Ｆ、２：２Ｆ、３：３Ｆ、４：４Ｆ、５：５Ｆ、６：６Ｆ

学⽣⽣活
ガイドブック

p. 1､94-112



出 席
・ 出席は、授業毎の⽅法で記録されます

・ すべての科⽬の出席状況は、⾃分で管理します

・各科⽬につき、出席した時間数が出席すべき時間数の３分の２に満たない
者は、学則第29条に定める⽅法（試験その他適切な評価⽅法）による
評価の対象とはならず、その科⽬修了の認定を受けることもできない、
と学則第３１条に定められています

・ ⼤学ホームページで詳細を確認してください
⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 ＞ 授業・試験の出⽋席
（CAMPUSSQUAREからもアクセス可）
また、授業毎のルールも確認してください

⼤学HP



遅刻・早退
・ 次の場合は、遅刻・早退と認められる場合があります

遅刻･･･授業開始後１５分までに教室へ⼊室した場合
※交通遅延は１５分をこえても遅延証明書を担当教員へ提出

早退･･･授業終了予定時刻１５分前以降に教室を退出する場合

・ 遅刻・早退は、その種別なく合算し、計３回をもって１回の⽋席と
みなされます

・ ⼤学ホームページで詳細を確認してください
⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 ＞ 授業・試験の出⽋席
（CAMPUSSQUAREからもアクセス可）
また、授業毎のルールも確認してください

⼤学HP



⽋ 席
・ 授業の⽋席については、連絡の必要はありません

ただし、試験⽋席の場合、授業発表担当の場合などは、授業担当教員へ
メール等で直接お伝えください

・ ⼤学ホームページで詳細を確認してください
⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 ＞ 授業・試験の出⽋席
（CAMPUSSQUAREからもアクセス可）
また、授業毎のルールも確認してください

⼤学HP



公認⽋席
・ 次にあげる⽋席については、所定の⼿続きを⾏うことにより、

公認⽋席と認められます

① 教職課程・保育⼠養成課程・⽇本語教育副専攻の実習
② 忌引
③ 学校保健安全法施⾏規則に定められた出席停⽌を要する感染症罹患
④ 裁判員制度による⽋席
⑤ その他⼤学が特別な事情を認めたもの

・ ⼤学ホームページで詳細を確認してください
⼤学HP ＞ キャンパスライフ ＞ 授業・履修 ＞ 授業・試験の出⽋席
（CAMPUSSQUAREからもアクセス可）

⼤学HP



休 講
・ 授業の休講については、CAMPUSSQUAREにてお知らせします

・ 緊急時（気象警報発令時・交通機関不通時・⼤規模地震発⽣時 など）
における休講措置については、⼤学ホームページなどでお知らせします

・ 学⽣⽣活ガイドブックで詳細を確認してください

学⽣⽣活
ガイドブック
p. ３３



補 講
・ 授業の補講については、CAMPUSSQUAREにてお知らせします

・ 補講⽇以外の通常授業⽇にも実施されることがあります

・ 学⽣ガイドブックで詳細を確認してください

学⽣⽣活
ガイドブック
p. ３４



試験（レポート）
・ 試験実施詳細については授業担当教員の指⽰をよく聞きましょう

・ 以下のいずれかに該当する理由により試験を⽋席・遅刻する場合は
試験当⽇中までに、授業担当教員へその旨連絡を⼊れ、
指⽰を仰いでください

① 傷病
② 忌引
③ 交通機関の遅延
④ 裁判員制度により裁判所へ出頭する場合
⑤ その他特別な事情により⼤学当局が認めたもの

⼤学HP



成 績

・ 成績発表時期・通知⽅法
前期：９⽉上旬 CAMPUSSQUAREにて発表
後期：３⽉上旬 CAMPUSSQUAREにて発表 ＋ 保証⼈あてに成績通知書を郵送

・ 成績確認⽅法
履修中の科⽬（通年科⽬の前期末中間点含む） CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 成績 ＞ 履修成績照会
単位修得状況（認定単位含む） CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 成績 ＞ 単位修得状況照会

履修要覧
p. 9

評 点 評 価 評 価 基 準 合 否

100点〜90点 Ｓ 達成⽬標を⼗分に満たし、秀でている。

合 格
89点〜80点 Ａ 達成⽬標を⼗分満たしている。
79点〜70点 Ｂ 達成⽬標をほぼ満たしている。
69点〜60点 Ｃ 達成⽬標の最低⽔準を満たしている。
59点〜0点 Ｆ 達成⽬標の最低⽔準を満たしていない。

不合格試験未済 未 試験未済
⽋席超過 超 ⽋席超過（学則第31条に基づく）
成績認定 Ｔ 留学等、学外で履修した科⽬を本学の授業科⽬として認定する。 認 定



ＧＰＡ
ＧＰＡは、成績評価（Ｓ、Ａ、Ｂ、Ｃ等）に対応したグレードポイントの
単位あたりの平均値のことで、本学でのＧＰＡ計算⽅法は以下のとおりです
成績評価のひとつとして、学習状況を振り返る際の参考にしてください

* ＧＰ（Grade Point） Ｓ＝４ Ａ＝３ Ｂ＝２ Ｃ＝１ Ｆ=０ 超＝０ 未＝０
* 他⼤学等で修得し単位認定された科⽬、⼤学が計算式に⼊れないことを認めた科⽬、

および履修取消科⽬ の単位数は含めない。「Ｆ」「超⽋」「未」は含める。
* 成績通知書へは「学期ＧＰＡ」「年度ＧＰＡ」「通算ＧＰＡ」が、

学業成績証明書へは「通算ＧＰＡ」が記載される。
* 年度途中で休学・退学となった場合、履修中の通年科⽬は「履修取消」となり、

ＧＰＡには反映されない。
（学期途中での休学・退学の場合は、当該学期科⽬も同様の扱い。但し、1/2単位認定が適⽤された場合を除く。）

履修要覧
p. 9

ＧＰＡ ＝
（履修登録科⽬の単位数 × 当該科⽬のＧＰ） の合計

履修登録した科⽬の単位数合計



留 学
・ 学⽣⽣活ガイドブックで概要をよんでおきましょう

・ 留学ごとに説明会・募集時期等が異なります
⽇頃よりCAMPUSSQUAREのお知らせをよく確認しましょう

学⽣⽣活
ガイドブック
p. ３８



資格取得・プログラム履修
・ 学科によって履修できる資格課程やプログラムが異なります

履修要覧を確認しておきましょう

・ 資格・プログラムごとに説明会・履修者決定時期等が異なります
⽇頃よりCAMPUSSQUAREのお知らせをよく確認しましょう

履修要覧
p. 69-151



授業・履修に関するお知らせ
・ 授業・履修に関するお知らせは、主にCAMPUSSQUAREにて掲出されます

授業開始までに使い⽅に慣れておきましょう

・ 掲⽰の確認⽅法
CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 掲⽰

・ 授業情報の確認⽅法（授業のお知らせ・休講・補講・教室変更・シラバスなど）

CAMPUSSQUARE[PC版] ＞ 履修 ＞ 授業ポートフォリオ

・ 授業内容に関する連絡⽅法は、各授業内で確認するようにしましょう

・ ⼤学からのお知らせは ⽇々確認するようにしましょう

学⽣⽣活
ガイドブック
p. １８



授業開始⽇は４／８（⽉）です
CAMPUSSQUAREの授業ポートフォリオを活⽤して
授業関連のお知らせを事前に確認しましょう

授業・履修に関する問い合わせ
⽩百合⼥⼦⼤学教務部教務課
１１号館２Ｆ ０３（３３２６）８０９３


